
Lebenslauf 
 
 
 
 

Persönliche Daten 
Name   Muster 
Vorname  Simone 
Adresse   Mustergasse 119, 9000 St.Gallen 
 
Geburtsdatum 01. Januar 1984 
Zivilstand  ledig 
Nationalität  Schweiz 
 
Telefon   071 222 11 11 
Mobil   076 123 45 67 
E-Mail   muster@muster.com 
 
 

 
Berufserfahrung 
01.2010 bis heute Reiseberaterin, Carman Travel Ltd., Zürich 

 Team Leader von 4 Mitarbeitenden und 1 Lernenden 

 Dienstplanerin bei Geschäftsreisen 

 Organisation diverser Anlässe/Events 
 

07.2007 - 12.2009 Reiseberaterin, Kuoni, Zürich 
 
12.2004 - 06.2007 Beratung und Verkauf, Swiss, Flughafen London 
 
08.2003 - 11.2004 Flugverkehrsangestellte, Swiss, Zürich 

 
 
Ausbildung / Weiterbildung 
2005 - 2007 Höhere Fachschule für Tourismus, Luzern,  
  Diplom Tourismusfachfrau HF 
 
2000 - 2003 Lehre als Kauffrau bei Swissair/Swiss, Zürich  
  mit Besuch der Berufsmittelschule 
 
1991 - 2000 Primar- und Sekundarschule in Zürich 
 
 

Fremdsprachen 

Englisch   Certificate in First und Advanced English, 
    7 Monate Arbeitserfahrung in London 
 
Französisch  Diplôme d'Etudes en Langue Francaise 1 - 6 
 
 

PC-Kenntnisse   
  Word, Excel, Powerpoint, Access, Outlook, Galileo 
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